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Clique no link disponibilizado no site do Sindautoescola.SP  

“Veja como solicitar a inclusão de um profissional ” e clique em “acessar”

Clique aqui para acessar o SEI

https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0


Após acessar o sistema você deve 
informar o e-mail e a senha cadastrados.

Obs.: O pedido deve ser solicitado pelo 
SEI do Instrutor 

  ENTRAR

E-MAIL



Após ter acessado o sistema SEI, 
clique em:

“Peticionamento ”

“Processo novo”



O instrutor deve selecionar o órgão 
para o qual deseja encaminhar a 
solicitação, no caso, “DETRAN”



Após a seleção do processo 
desejado, por exemplo: 

“Solicitar autorização para a 
atividade de instrutor de trânsito”
deve ser especificado o pedido 
que está sendo feito.

Obs.: É obrigatório que seja preenchido o modelo de 
requerimento disponibilizado pelo Detran conforme destacado 



O instrutor deve preencher e salvar o requerimento 
para dar continuidade ao pedido



Após o preenchimento do requerimento 
obrigatório, o instrutor deve anexar 
unitariamente os documentos necessários 
para a solicitação do processo de acordo 
com a listagem.  

Obs.: caso tenha um documento que não conste na 
listagem, o instrutor deve anexar junto a um documento 
que tenha na listagem. 



O instrutor deve preencher os campos de 
acordo com o arquivo anexado ao processo. 

Obs.: após todos os campos anexados o instrutor deve 
clicar em “Adicionar” para que o documento seja anexado 
ao processo.



Após todos os documentos serem anexados 
ao processo, conforme o exemplo acima,  
o instrutor deve clicar em “Peticionar”.

Na sequência, o instrutor deve preencher 
o cargo/função como Usuário Externo  , 
incluir a senha de acesso ao SEI e assinar 
para o envio do processo ao Detran.



O instrutor deve acompanhar o diário oficial até 
que seja publicada a sua autorização para 
instrutor de transito. 

Obs: clique aqui para acesso ao diário 
oficial

https://doe.sp.gov.br/sumario?journalName=Executivo&rootSectionName=Atos+Normativos
https://doe.sp.gov.br/sumario?journalName=Executivo&rootSectionName=Atos+Normativos


O instrutor deve preencher os campos de acordo 
com a imagem abaixo

Obs.: o instrutor pode pesquisar por seu 
nome completo na barra superior de 
pesquisa destacada 



Após a publicação em diário oficial, o instrutor deve 
localizar e verificar se todos os dados estão corretos.

Após isso deve salvar como PDF



Clique no link disponibilizado no site do Sindautoescola.SP  

“Veja como solicitar a inclusão de um profissional ” e clique em “acessar”

Clique aqui para acessar o SEI

https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0


Após acessar o sistema você deve 
informar o e-mail e a senha cadastrados.

Obs.: O pedido deve ser solicitado pelo 
SEI da Autoescola (Proprietário)

  ENTRAR

E-MAIL



Após ter acessado o sistema SEI, 
clique em:

“Peticionamento ”

“Processo novo”



A Autoescola deve selecionar o órgão 
para o qual deseja encaminhar a 
solicitação, no caso “DETRAN”



Após a seleção do processo 
desejado, por exemplo: 

“Autoescola | Inclusão de 
profissional instrutor”

deve ser especificado o pedido 
que está sendo feito.

Obs.: É obrigatório que seja preenchido o modelo de 
requerimento disponibilizado pelo Detran conforme destacado 



A Autoescola deve preencher e salvar o 
requerimento. 



Após o preenchimento do requerimento 
obrigatório, a Autoescola deve anexar o 
documento necessário para a solicitação do 
processo.



A Autoescola deve preencher os campos de 
acordo com o arquivo anexado ao processo. 

Obs.: após todos os campos anexados o instrutor deve 
clicar em “Adicionar” para que o documento seja anexado 
ao processo.



Após ser anexada a autorização ao processo,,  
a Autoescola deve clicar em “Peticionar”.

Na sequência, a Autoescola deve 
preencher o cargo/função como Usuário 
Externo  , incluir a senha de acesso ao 
SEI e assinar para o envio do processo ao 
Detran.
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