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O Sindautoescola.SP disponibilizou um passo a passo para facilitar a sua
adesao ao SEI (Sistema eletronico de Informacoes).

Nosso objetivo € ajudar as Autoescolas/CFC’s, no cadastro de usuario do
novo sistema SEI (Sistema eletronico de Informacoes).



> Passo 1:

Vocé deve acessar o link que

esta anexado em nossa matéria.
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Home Noticias Regionais Detran.SP Convengiao Coletiva @

credenciados junto a este Detran-SP a aderirem ao SEl, a fim de estabelecermos uma comunicagao
direta e simplificada, garantindo um fluxo mais eficiente nos processos relacionados a habilitagao de
condutores.

Para o cadastramento no SEl, & imprescindivel que seja usado o CPF do titular da empresa
credenciada, no caso das CFCs, como identificagdo. Essa medida é essencial para assegurar a
integridade e a confiabilidade das informagdes no sistema.

Ao aderir ao SEI, vocés terdo acesso a diversos beneficios, como:

- Comunicagao digital: O SEI permite a troca de documentos e informag¢des de forma eletrdnica,
agilizando o envio e recebimento de informagdes entre o Detran e os profissionais.

- Tramitagdo simplificada: Os processos poderdo ser acompanhados de maneira online, eliminando
a necessidade de deslocamentos e envio fisico de documentos, 0 que resultara em uma maior
celeridade e eficiéncia nas tratativas.

- Acesso remoto: O SEI estara disponivel para acesso em qualquer local, desde que haja conexdo
com a internet. Isso significa que vocés poderdo acessar 0s processos e realizar suas atividades de
forma remota, proporcionando mais flexibilidade e comodidade.

Ressaltamos que o cadastro no SEl é o ponto de partida para a reformulagdo dos processos de
credenciamento dos profissionais e instituigdes junto ao Detran-SP. Portanto, é de extrema
importancia que efetuem o cadastro o mais breve possivel, garantindo a integragao completa ao
sistema.

A adesdo ao SEI é de suma importancia para a digitalizagdo efetiva e melhoria continua dos servigos
prestados pelo Detran-SP. Por isso, contamos com a colaboragao e participagao ativa de todos os
CFCs, Médicos e Psicdlogos, que ja sdo regularmente credenciados junto a este Detran.

O cadastro deve ser feito por meio do https://portal.sei.sp.gov.br/usuario-externo/ a fim de
familiarizar os credenciados ao sistema que vai substituir o Sem Papel.

Agradecemos a cooperagao e reforgamos o compromisso do Detran-SP em proporcionar um
atendimento eficiente e moderno aos profissionais envolvidos na habilitagao de condutores.

ATENCAO: Esse cadastro destina-se exclusivamente aos CFCs, Médicos e Psicélogos, que ja
estao regularmente credenciados junto a este Detran-SP.

+ CLIQUE AQUI E FACA O SEU CADASTRO +

O presidente do Sindautoescola.SP, José Guedes Pereira e o colaborador Marcos, gravaram um
video para falar sobre o cadastro de adeséo ao SEl (Sistema Eletronico de Informagées).

== -


https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

» Passo 2:

Vocé deve preencher as informacoes

necessarias para o cadastro.

Obs.: os dados devem ser do
proprietario da Autoescola/CFC.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Se‘. Ambiente Oficial

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

Sindicato das auto moto escolas do estado de sao paulo || Estrangeiro

Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n° 8.727/2016):

Sindauto

CPF: RG: Orgao Expedidor:
000.000.000-00 00000000000000 ssp

Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:
(00) 00000-0000 (00) 00000-0000

Enderego Residencial:

Avenida Tiradentes

Complemento: Bairro:
998 armenia
Pais: Estado: Cidade: CEP:
Brasil v SP v Séo Paulo v 01102-000
Dados de Autenticagao
E-mail pessoal:

exemplo@gmail.org.br

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e niimeros):

-----------

[+Informe o cédigo de confirmagéo Q
")

Enviar ] [ Voltar ]




» Passo 3:

Vocé recebera um e-mail que

contém um link para baixar o

Termo de Declaracéo de
Concordéancia e Veracidade.

Externo no

como Usuério

destinado

(https: //www.gov.b

imediatamente e de qualquer outro banco de dados.

tente

é
apsgue esta mensagem de seu computador ou

arquivos transmiti

dos com ela, é enviada
cebeu indevidamente, quei i

por gentileza,

Y
)

sindautoescola

assinatura Gov.br

ATENCAO: A informac3o contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas & pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé ndo é o destinatério ou a pessoa responsével
mensagem a0 destinatario, est3, por meio desta, notificado que ndo deverd rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir estz mensagem de e-mail ou quaisguer anexos. (aso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
reme

informacdes confidenciais, protegidas por sigilo profissional. Sua utilizacdo

ou outro documento de identidade legal com CPF) e

por encaminhar esta
por favor, contate

desautorizada é



» Passo 4:

Vocé deve baixar o arquivo e

preencher o Termo com 0s
mesmos dados do cadastro.
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SAO PALLO

TERMO DE DECLARA! ~0 DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Usudrio Externo do Sistema Eletronico de Informacoes — SEI / SP

Nome do Usuario: m

" CPF: 000.000.000-00

E-mazil: exemplo@gmail.com.br Telefone: (11) 0000-0000

A realizagio do cadastro como Usuzrio Externo 2 3 entrega deste documento :mportara na aceitag3o de todos os
termos e condigdes que regem o processo eletronico, com fundamento na legislagio pemnente & especialments o
Decreto n2 67.641, de 10 de abril de 2023, que instituiu o Sistema Eletronico de Informa;oes admitindo como valida
3 assinatura eletronlca na modalidade cadastrada (log!r\/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo
uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passwens de apuragio cwnl p=nal & administrativa. Ainda, declaro
que o endereco informado referente 20 meu domicilio & verdadeiroc & que s3o de minha exclusiva responsabnhdade

I.  osigilo dasenha de acesso, ndo cabendo, em qualquer hlpotese alegacdo de uso indevido;

I a reahza;ao por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais entre o otgao/entldade eo
usuirioou 3 entidade porventura representada, n3o sendo admitidas intimac3o ou protocolizagic por meic
diverso, exceto nas situagdes em que for tecnicamente invidvel ou em caso ds indisponibilidade do meio
eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante 3 celeridade do processo ou outra excegdo pravista
em instrumento NOrMativo propric;

1. =2 observanciz de que 05 3tos processuais em meio eletronico se consideram realizados no dia e nz hora do
recebimento pelo SEI/SP, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 58 minutos &
59 segundos do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que s2 encontre o USUArio xterno;

IV. = consulta pericdica ao SEI/SP, 3 fimde venﬁcar o recsbimento de nntlmagoes as quais serao consideradas
reallzadas na data em qus o usuarlo efetuar sua consulta no sistemaz ou, quinzs dias apds a suz expedicio,
€350 ndo se;a consultada pelo usuario;

V. ascondicdes de minha rede de comunlcacao © acesso 30 meu provedor de internzt e as configuragdes do
computador utilizado nas transmissdes eletronicas;

VL. 2 observanciz dos periodos de manuten;ao pmgramada que sario realizadas, preferencialmente, no
pericdo da 0_hara dos sabados 3s 22 horas dos domingos ou dz 0 hora 35 6 horas nos demais dias da
semana, ou gualguer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

VL a2 conforrnldade entre os dados informados no formulario sletronico da PERGIARBMSSR € 05 constantes do
documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatorios e anexagdo dos
documentos essenciais complementares;

VIl 2 coniescan da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecides pelo
sistema, no que se refere 20 formato e 20 tamanho dos arguivos transmitidos eletromcameme

. A conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
eletrénico 3té que decaia o direito da Administrac3o de rever os atos praticados no processo, para que,
caso solicitado, s2jam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

X. Averificacdo, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento das peticdes e dos documentos
transmitidos eletronicaments;

Para que o cadastro seja liberado o Usudrio devera:
* Copiz digital deste Termo, em formato PDF, assinada com Ceartificado Digital qualificado (assinatura gov.br ou tgksn),
enviado 3o e-mail usuarioextemosei@sp.gov.br, ou;

» Entregar na sede do org3o/entidade o original deste Termo, preenchido e assinado com assinatura idéntica ao

documento apresentado, com autenticidade Iavrada por agents administrativo, nos termos do 3¢t 32 da Lei Federal

no 13.726/2018, ou com reconhecimento de firma por autenticidade/verdadeira em Cartorio;

* Copia de documento pesscal contendo nimero do Cadastro dz Pessoas Fisicas, tanto nos casos de envio

presencal como por e-mail;

* Nos casos de envio através de e-mail, o original daste Termo devera ser mantido em posss do usudrio e podera

ser solicitado pela administracdo publica, caso necessario.
do ciente das resp bilidades que me confere o acesso de usuario externo, assino o pr Termo.

Local. S3o Paulo Data.21/06/2023]

Usuario Externo




Bom dia

{n) Pégina Inicial

v Novo
» Passo 5:
Vocé deve clicar em: Arguivo; iiRnmactes - | |
Salvar Como; . Documento em branco Bem-vindo ao Word Tutorial sol
Agora deve localizar uma pasta bt oo
para salvar o documento e Salvar como £ Pesquisar
. Adobe PDF -

selecionar como PDF.

Imprirmir Recente  Fixo  Compartilhado Comigo

Compartilhar D Nome

Exportar Termo_de_Declaracao_de_Concordancia_e_Veracidade (1)

Downloads

Termo_de_Declaracao_de_Concordancia_e_Veracidade (1)

© Salvar como

(R Pégina Inicial

[ Downloads
[ Novo @ Recente i

] Termo_de_Declaracao_de_Concordancia_e_Veracidade (1) ‘

B Abrir Pessoal Documento do Word (*.docx) - ’ [ salvar ‘
Documento do Word (*.docx)

OneDrive - Pessoal Documento Habilitado para Macro do Word (*.docm)
sp.sindautoescola@outlook.com

Documento do Word 97-2003 (*.doc)
Modelo do Word (*.dotx)

Informagoes

Outros locais

Salvar Modelo Habilitado para Macro do Word (*.dotm) 5o
[ eserc B
Salvar como PDF (*.pdf)
S s — = .
Salvar como @ Adicionar um Local Pagina da Web de Arquivo Unico (*.mht, *.mhtml) H
Adobe PDF Pagina da Web (*.htm, *.html)
B Procurar Pégina da Web, filtrada (*.htm, *.html)
A Imprimir Formato Rich Text (*.rtf)
\—/ To—— Texto sem Formatagdo (*.txt)
~— Word (*xml)
o o) Compartilhar Documento XML do Word (*xml)
Documento XML do Word 2003 (*xml)

Documento Open XML Estrito (*.docx)

SIndOUtoeSCC)lCI Einotak Texto do OpenDocument (*.odt)




» Passo 6:

Com o termo em PDF, vocé

‘Termo_de De!

iclaracao_de.

‘Concordanci|

'3 e Veracida:
de

L >INDICATO

deve abrir o arquivo pelo
programa Adobe Acrobat
DC.
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Adobe Acrobat Di
Adobe lllustrator 2021
Adobe Photoshop 2021

3 Cool File Viewer

Firefox
Google Chrome
Microsoft Edge

Opera Internet Browser

Procurar na Microsoft Store

Escolher outro aplicativo

Abrir com o Adobe Acrobat DC
Imprimir

8 Compartilhar com o Skype

: ;} Editar com Adobe Acrobat
:ﬂ Combinar arquivos no Acrobat...

a, Compartilhar usando o Adobe Acrobat

Edit with Notepad++
Compartilhar

Abrir com

Conceder acesso a

Adicionar para o arquivo...

Adicionar para "Termo_de_D...racao_de_Concordancia_e_Veracidade SINDICATO.rar"
Comprimir e enviar por e-mail...

Comprimir para "Termo_de_De...a_e_Veracidade SINDICATO.rar" e enviar por e-mail
O que estd usando este arquivo?

Renomear Avangado

Restaurar versdes anteriores
Enviar para

Recortar

Copiar

Cniar atalho
Excluir

Renomear

Propriedades




» Passo 7:

Com o arquivo aberto,
cligue em FERRAMENTAS.
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TERMO DE DECLARACAD DE CONCORDANCIA £ VERACIDADE

Usudrio Externo do Sistema Eletrdnico de lnformegdes - S8 / 5P
Home 40 Ussano Sindauto
CP#- 000 000 000-00
logradouro: Av Tradentss 994 Complamenta
Rawro: armena CEP- 01102.000
Cdade. 5o Paulo UF.2p
Emal exenplo@gread com be Telefone: (11) 00000000 |

Avununmtdnlmwnnu-nh:-notnnq.am”mmnu--m‘:&ma,
termes ¢ conditdes que regem o proceaso eetrémto, com fundaments ae legulaclo pertitents ¢ especisiments ¢ |
Decrets o §7 641 S 10 de abed de 2023 que NEULG © Simema Betrbnco de inlormagies mm\.ml
3 FENGON S SROTONCS NG MOSHMS0E GAISTAS [OPA RMNG) 1SN0 (OMO CONEQNACSE 3 IHRONEDEdS0e peo |
SO INOeE0 Ga 3 hes efenadat an Quak SO0 PAEies 00 IpUACEs OV, DN & AOTHLTIATNG Anda, SeCane |
uL:«qod:M*tﬂzmmWnt.anemmhmmu’.m capoassbisede
o sphe da enha de aaie 0o Cabenclo, em quaiguer hipdtese, sagacio de o ndevido, |
] a'w:mwmmommm:mucmmmymmmoNpe.mlmoa,
IO 3 POCSIEN 1o 230 N0 IAMIENET WEINGC 30 0 [ OTOCORIICIC PO MO |
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39 sepandes de Witino da do prace, comiderade sempre o hordrio oficial de Brasife, independeree do fuse {
Rorkeio en Qot 3¢ encontre 9 SISO e, ‘
2 CONDAT PENOACa 30 SEV'P, 3 im 02 WG O MeCetamentd 36 Intmachas, 25 quats Wrio consoeradas x
'wmumwmomﬂmumcmmmam Qe AT 3OS 3 SUI PeBCI0 ,
230 NSO 308 Comutads pebs wubro, |
23 condigdes de minha rede de comunicaclo, 0 SCe230 50 mex provedor de imternet ¢ a: configuacbes do |
dor athado nas bes eietronaas,
3 obcananch dos perodos e 30 progr o tar3o farenc ne |
periado da 0 hora dos @bades 35 22 horas dos Somngos ou @ 0 hoa nomcuxmaxd«ﬁ
Jemans, Ou QuEGUEr LD Lo de indaponisidade do s3lema
3 conformdade entre 0: dad0: formados 20 formudno cetréneo de peticionamento ¢ o3 constantes do |
documerts PIODCAT a0 Mmommmwmtn-mor;
FOCHTSTEIC FETINOIT TOMPISTIFTINGs.
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mm@“a”emmumvngmmmum pa g, |
CA00 M0 TEIIT IPIeSEntITOs Far3 Quakguer po de conferencia |
A verificacho, por men €0 1eOo Setrdnks de rotocslo. 00 recebimenno das peth Bes & dos documentos |
HaBmMtaios Setronc sments

Fara que o (4aAL10 vegs hbeeado © Uniar i dever s ‘

* COpta At deste Tarmmo, e 10rmato FOF | aliinada Com Cormicacn DIga qual Hcado (asseaturs 2ov i autml‘
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Usuario Externo




» Passos:

Criar e editar

Vocé deve selecionar a opcao

0

Criar PDF Combinar arquivos Organizar paginas Editar PDF Exportar PDF Dig. e conv. em texto Midia avancada

‘ Abrir | v ‘ Abrir | ~ [ \ Abrir |~ ‘ ‘ Abrir | Abrir |~ ‘ ‘ Abrir | v ‘ F\dicwonar‘ v ‘

CERTIFICADOS.

Projetar uma nova pégina

F\d\c\onar v ]

Formularios e assinaturas

Solicitar assinaturas
eletronicas

‘ Abrir | v ‘ ‘ Abrir | v \ Fdic\onav | :}'Xdicionar b ‘

Preencher e assinar Preparar formulario Certificados

Compartilhar e revisar

(& = = :

Compartilhar Enviar para comentarios Comentario Carimbo Comparar arquivos Medir
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[%9 Marcador de hora 3 todas a atura @Q Certificar (assinatura visivel) Q Certificar (assinatura invisivel)

Aplique uma assinatura digital visivel. Posicione o campo de
assinatura na posigado correta. Clique e arraste o cursor para I
redimensiona-lo Sel

TERMO DE DECLARA! 'o DE couconoiwcm E VERACIDADE

> Passo 9:

Usudrio Externo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI / SP
Nome do Usudrio: Sindauto
CPF: 000.000.000-00 RG: 0.0000.000.00
Logradouro: Av. Tiradentes 998 Complemento:
Bairro: armenia CEP: 01102-000
Cidade: S3o0 Paulo UF:sp

Selecione Assinar Digitalmente

E-mail: exemplo@gmail.com. br Telefone: {11) 0000-0000

A realizag3o do cadastro como Usuario Externo e 2 en:reg: Ceste documento |mport=r: ns aceitag3o de todos oz
termos e condigbes que regem o processo eletrdnico, com fund: na ¢ pemnente e especiaimente o
Decrno nZ 67.! 64! de 10 de abril l de 2023 que m’mu»u o Sistemna Eletronico de Infi coes, i como valida
a na (logi ha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo
uso indevido das agdes efetuadas, 3z quais ser:o pa.surel_ de apur:;ao civil, penal e administrativa. Ainda, declaro

que o enderego informado 20 meud € verdadeiro eque :ao de mmh: en:lu:rva responsabilidade:
L | 3

o sigilo da senha de acesso, n3o cabendo, em qualg P , alegag3o de uso ind 3

I areslizagio por meio eletrénico de todos oz atos e icagbes pr iz entre o orglo/
usudrioou 3 entidade porventura repr . n30 sendo admitidas intimag30 ou pr i
diverso, exceto nas situagdes em que for tecnicamente inviavel ou em caso de indisponil
eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante 3 celeridade do processo ou outra excecio prevista
em instrumento normativo proprio;
2 obzervancia de que o3 3tos p iz em meio eletronico se consideram realizados no dia e na hora do
recebimento pelo SEI/SP, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e
59 segundosz do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que e encontre o UL extemno;
3 consulta periodica 30 SEI/SP, 2 fim de verificar o recebimento de intimagdes, az quais serio consideradas
realizadas na data em gue o usuario efetuar sua consulta no sistema ou, quinze dias 3pos 2 sua expedicio,
cazo n3o sejs consultada pelo usuirio;
23 condiges de minha rede de comunicag3o, 0 acez:0 20 meu provedor de internet & 31 configuragbes do

ilizado nas tr issdes eletronicas;
a ob..erv:nc-a dos periodos de mam:ten;ao programada, que serio realizadas, preferencialmente, no
periodo da 0 hora dos sabados 35 22 horas dos domingos ou da 0 hora 3z 6 horas nos demais dias da
semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.
. 2 conformidade entre oz dados informados no formulirio onico de petici eos do

documento protocolizado, incluindo o preenchimento Gos campos obrigatérios e anexagio cos

2 confecg3o da petigio & do. documentos dl;lt:ns em :onformldade com os requisitos estabelecidos pelo
‘n'!em: no que se refere 20 formato € a0 dosz arg tra i eletronicamente;

A :on.erv:;ao dos originaiz em papel de d igitalizad iados por meio de petici
eletronico até que decaia o direito da Administrag3o de rever 03 atos praticados no pfou.so para gue,
cazo solic sejam ap dos para quak tipo de conferéncia;

A verificag3o, por meio do recibo eletronico de p: lo, do bi das petigdes e dos d
transmitidos eletronicamente;

Para que o cadastro seja liberado o Usudrio devera:
« Copis digital deste Termo, em formato PDF assinada com Certificado Digital qualificado {assinatura gov.br ou token),
enviado 30 e-mail uzusrioexternosei .Z0v.br, ou;

. Emreg:r na sede do orgao/ermd:de o original deste Termo, p! hido e aszinado com ra idéntica a0
do, com lavrada por agente administrativo, nos termos do art. 32 d3 Lei Federal

no 13. 726/2018 ou com reconhecimento de firma por autenticidade/verdadeirs em Cartorio;

* Copia de documento peszoal contendo nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas, tanto nos casos de envio

presencial como por e-mail;

* Nos casos de envio atraves de e-mail, o original oe'te Termo devera zer mantido em posse do usuirio e podera

ser soficitado pela inistrag30 publica, cazo

Estando ciente das responsabilidades que me confere o acesso de usuario externo, assino o presente Termo.

Local. S3o Paulo Data.21/06/2023
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» Passo 10:

Cligue em OK para continua

Cligue e arraste no local em que
deseja assinar o documento.
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TERMO DE DECLARA -O DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

TERMO DE DECLARACAQ DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
Usudrio Externo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI / SP
Nome do Usudrio: Sindauto
CPF: 000.000.000-00 RG: 0.0000.000.00
Logradouro: Av. Tiradentes 998 Complemento:
Bairro: armenia CEP: 01102-000
Cidade: 530 Paulo UF:sp
E-mail: exemplo@gmail.com.br Telefone: {11) 0000-0000
A realizag3o do .udaﬂm como Usuario Externo e 3 entrega deste documento lmpcn:l: na aceitag3o d: todos o3
termos e condigbes que regem o proceszo eletrdnico, com na legiziagio pertinente &
Adobe Acrobat

Com o mouse, clique e arraste para desenhar a area na qual exibir a assinatura.
Quando terminar de arrastar a drea desejada, passara a proxima etapa do processo
de assinatura.

10 mostrar esta no

Usudrio Externo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI / SP

Nome do Usudrio: Sindauto

Vi 3 nheandnris dne nerindns de manitancin ameramads s terin maliadse amfarsncisiments nn

CPF: 000.000.000-00 RG: 0.0000.000.00
Logradouro: Av. Tiradentes 998 Complemento:
Bairro: armenia CEP: 01102-000
Cidade: S3o0 Paulo UE:sp
E-mail: exemplo@gmail.com.br Telefone: (11) 0000-0000
A realizag3o do cadastro como Usuario Externo & 3 entrega deste d -mponarz na aceitag3o de todos o3
termos e condigdes que re; I ico, com fund na legizlacs pemnente 5 e:pec:a!meme °
Der.reto n2 67 641 de 10 de abril de 2023, que instituiu o Sistema Eletroni d Inf ¢ como valida
a na mocalidade cad. d (Iogm/unh:] tendo como quéncis 3 responsabilidade pelo
uso indevido das agdes efetuadas, 3: quais ser:o passwtl' de apuragio :lvil penal e administrativa. Ainda, declaro
que o enderego informado refi 30 meu d ili dadeiro e que s30 de minha excluziva responsabilidade:
L osigilo dasenha de aceszo, n3o cabend ,em1 Ig ipotese, alegag3o de uso indevid
IL 3 reslizagio por meio eletronico de todos os atos e icagoes pr iz entre 0 © ; idsde e o
usuarioou a2 entidade porventura repe n3o sendo admitidas intimag3o ou 30 por meio
diverso, exceto nas situagdes em que for i inviavel ou em caso de |ndxspomb|hdade do meio

eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante 3 celeridade do proceszo ou Outra excecio prevista
em instrumento normativo proprio;

. 2 obszervincia de que os atos proce:,uals em meio eletronico ze consideram reslizacos no dis e na hora do
recebimento pelo SEI/SP, ids ivos 03 atos praticados ate s 23 horas e 59 minutos e
59 zegundos do Ultimo dia do prazo, cnnsuderado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que s& encontre o UsU3MO extemno;

IV. 2 consulta periodica ao SEI/SP, fim de verificar o recebimento de intimagdes, az quais xrio consideradas
reallzadas na data em gque o usuario efetuar sua consulta no sistema ou, quinze dias 3pos 3 sua expedicio,
cazo n3o seja consultada pelo usuirio;

V. ascondigbes de minha rede de comunicag3o, o 3cess0 30 meu provedor de internet e 35 configuragoes do
computador utilizado nas transmissdes eletronicas;

VL 3 observincia dos periodos de manutenc3o programada, que serio realizadas, preferencialmente, no
periodo da 0 hora dos zabados 3z 22 horas dos domingos ou da 0 hora 35 6 horas no:z demais dias da
semana, ou qualquer outro tipo de indizponibilidade do sistema.

Vil. 3 conformidade entre oz d:dos informados no formulario eletronico de petici eos do
doc p incluindo o preenchimento dos :ampos obrigatorios e anexagio dos
documentos essenciais complementares;

Vill. 3 confecg3o da peticio e dos documentos digitais em :onfonmd:de com oz regquisitos e'ubeleodo‘ pelo
sistema, no que se refere 30 formato e 30 ho dosz arg t idos eletrons

X A con.ervagao dos originais em papel de d igitalizad iados por meio de peticionamento
eletronico até que decaia o direito da Administragao de rever os atos praticados no processo, para gue,
caso solicdtado, sejam aps dos para qualguer tipo de conferéncia;

X. A verificagio, por meio do recibo eletranico de pr lo, do b daz peticdes e doz d
transmitidos eletronicamente;

Para que o cadastro seja liberado o Usuario devera:
« Copia digital deste Termo, em formato PDF, assinada com Certificado Digital qualificado (assinatura gov.br ou token),
enviado 30 e-mail uzuarioexternosei@:p zov.br, ou;

. £mre;:r na sede do org:o/enbd:de o original deste Termo, pr hido e com aszi 3 idéntica a0
com lavrada por agente administrativo, nos termos do art. 32 da Lei Federsl

no 13. 726/2018 ou com reconhecimento de firma por autenticidade/verdadeira em Cartorio;

» Copia de documento peszoal contendo nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas, tanto nos casos de envio

presencial como por e-mail;

* Nos ‘cazos de envio atraves de e-m3il, o original de'te Termo devera ser mantido em posse do usuario e podera

ser pela inistrag3o publica, caso necessario.

Estando ciente das responsabilidades que me confere o aceszo de usuario externo, assino o presente Termo.

ocal. S3o Paulo Data.21/06/2023

Usuario Externo




Assinar com uma ID digital

» Passo 11:

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar: Atualizar

Com o certificado (e-CPF) plugado
na maquina, selecione o @[?ED SINDICATO DAS AUTO MOTO ES... (ID digital do Windows)

responsavel que ir4 assinar e clique Emitido pe Eon

em continuar.
Exibir detalhes

Exibir detalhes

Exibir detalhes

Configurar nova ID digital Cancelar Continuar

\/\\‘
&— o>

sindautoescola




Assinar como "SINDICATO DAS AUTO MOTO ESCOLAS E CEN...

Aparéncia [Textomdra"o—V]

> Passo 12:

Confirme os dados

rrEsEEdEe @ dliEe G Assinado de forma digital por
agsinar. : SINDICATO DAS AUTO SINDICATO DAS AUTO

MOTO ESCOLAS E MOTO ESCOLAS E

CENTROS DE SRS S

FORM ‘44 Dados

. Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contetido do documento que pode interferir na assinatura Revisar

Assinar

\/\\‘
&— o>

sindautoescola




» Passo 13:

Sera pedido a senha do certificado

em guestao, basta informar e
clicar em OK, com iSSo a
assinatura sera feita.

» Obs: Ap6s a assinatura do documento

basta salvar na sua maquina.

\_/\\
& e

sindautoescola

selI
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TERMO DE DECLARA! -0 DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Usuario Externo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI / SP
Nome do Usuario: Sindauto
CPF: 000.000.000-00 RG: 0.0000.000.00
Logradouro: Av. Tiradentes 998 Complemento:
Bairro: armenia CEP: 01102-000
Cidade: S3o0 Paulo UF:sp

E-mail: exemplo@gmail.com.br Telefone: (11) 0000-0000

Usuario Externo do Sistema Eletronico de Informagoes — SEI / SP
Nome do Usudrio: Sindauto

CPF: 000.000.000-00
Logradouro: Av. Twradentes 998

RG: 0.0000.000.00
Complemento
Bairro: armenia CEP- 01102-000
Cidade: 530 Paulo UF:sp

E-mail: exemplo@gmail.com.br Telefone: (11) 0000-0000

A realizag3o do cadastro como Usuario Externo ez entre;a deste dotumemo nnportar: na aceitag3o de todos o3
termos e condigdes que regem o p I o, com fund na legizlag pemnenhe 5 e:peﬂalmeme °
Decreto n2 67.641, de 10 de :bnl_dgmj._nugim“un Eletronico de Inf como vilida
2 assinatura eletronica na modall 2 kesponsabilidade pelo
uso indevido das agoes efetuadal Introduzir PIN rativa. Ainda, declaro
que o enderego informado refere va responsabilidade:

I osigilo dasenha de ace tvido;

I 3 reslizagio por meio ¢ B orsao/crmdade co

Para efetuar logon em "FenaconCD"

usuirioou 3 entidade pf ¢30 por meio
diverfo: exceto naz sity Introduzir PIN: EEXTEEEEE pomblllda!e do m_ﬂo
eletronico cujo prolong btra excecao prevista

=<

W. 2 obszervancia de gue of v"' O comprimento minimo do PIN € 4bytes  }snodiz e na horado
horario em que ze encd
Iz ser3o consideradas
“ Cancelar pos 3 sua expedicio,
€230 n30 seja consultad
nas tra eletronicas;
semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.
X. A consu'v:;ao dos originais em papel de doct digitalizad iados por meio de peticionamento
cazo solic sejam apr

em instrumento norma
recebimento pelo SEI/§ - . s 2 horaz e 59 minutos e
59 zegundos do Ghtimo | O cOmprimento maximo do PIN € 15 bytes hependente do fuzo
IV. a2 consulta periodica aof
realizadas na data em ¢
as :mdn;oes de minha rede de comumu;ao © 3ces30 30 meu provedor de internet e 35 configuragoes do
VL 3 ohservanoa cos penodos de m:nuun;ao programada, que serio no
periodo da 0 hora dos sabados 35 22 horas dos domingos ou da O hora 3: 6 horz nos demais dias d3
Vi : conformidade entre osd:dos informados no formulirio eletronico de petici eos do
pr d cuindo o preenchi dos pos obrigatorios e anexagio dos
Vill. a confecgio da petigio e dos documenm digitais em :onform-d:de com o’ requxs:tos estabelecidos pelo
sistema, no que se refere 30 fi e30 ho dos arg tr elet
eletronico até que decaia o direito da Administragio de rever os atos praticados no processo, para que,
| o dos para qualguer tipo de conferéncia;
X. A verificagio, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento das peticdes e dos documentos
transmitidos eletronicamente;

Para que o cadastro seja liberado o Usuario devera:

« Copia digital deste Termo, em formato PDF, assinada com Certificado Digital qualificado {assinatura gov.br ou token),

enviado 30 e-mail uzusrioexternozei ov.br, ou;
* Entregar na sede co orgao/efmd:de o ongmal deste Termo, pr hido e 3ssinado com aszsé 3 idéntica 30
documento ap co, com lavrada por agente administrativo, nos termos do art. 32 da Lei Federal

no 13.726/2018, ou com reconhecimento de firma por autenticidade/verdadeirs em Cartorio;

* Copia de ¢ pessosl di do Cadastro de Peszoas Fisicas, tanto nos cazos de envio
presencial como por e-m3il;

« Nos cazos de envio straves de e-mail, o original dem Termo devera zer mantido em posze do usuirio e podera
ser solicitado pela sdministrag3o plblica, cazo necessario.

A realizagio do cadastro como Usuario Externo e 3 entrega ceste documento imponari na aceitagso de todos o3
termos e condigdes que regem o proceszo eletrdnico, com fundaments na legislagio pertinente ¢ especiaimente o
D«mo n? &7 “l de 10 de abril de 2023, que instauiu o Sistema Eletrénico de Informagdes, admitindo como vilida

2 n lid 3dd da (login/senha), tendo como contequéncia 3 responsabilidade pelo
u30 indevido daz agdes ef das, 33 quais serdo paumu de apuragio c:w penal e admirstratna Ainda, declaro
que o enderego informado ref 0 meu & i rdad e que s30 de minha excluziva responsabildade

I osigiodasenhs de acesso, n3o cab ‘,em ! o gag30 de uzo indevido

n :rtzluag)opofmeloelﬂ:ronadzmnsatme coes pr is entre o orgao/entidade e o
usuSrioou 3 entidad porventura reae . nao sendo admi intimag30 ou p c30 por meio
dtvem exceto nas situagdes em gue for tecnicamente inviavel ou em taso de mdsuonbolidade do meio

k cujo pr I cause dano relevante 3 celeridade o processo ou OULra EXCECIO0 prevista

em InSTTUMmento NOrMativo proprio;

. 3 observincia de que 03 atos pi em meio elerénco e am no dia € na hora do
recebimento pelo SEI/SP, considerando-se ivos oz 3t0s pr dos ate a3 23 horas ¢ 59 minutos ¢
59 segundos do Ultimo dis do prazo. consderado sempre o horirio oficial de Brasilia, ndependente do fuso
horinio em que te encontre o usudno extemno;

IV. 3 consults periddica a0 SEI/SP, 3 fim de verificar o recebimento de intimagdes, as quais serdo consideradas
realizadas na data em que o usudrio efetuar sua conzulta no sistems ou, quinze dias 3pos 3 sua expedigio,
€330 n30 sefa consultada pelo usuario:

V. ascondigbes de minha rededecomwun;ao © 3cess0 30 meu provedor de internet & 3z configuragoes do

dor utilizado nas tr issdes eletronicas;

VL a W dos periodos de manuteng3o programads, gue serso realizad i no
periodo ¢a 0 hora dos sabados 3z 22 horas dos domingos ou da O hora uihonsmdcma-sdnud;
semana. ou qualquer outro tipo de indaponibilidade do sistema

Vil 2 conformidade entre o3 dados informados no formulirio ek e petich cos tes do
documento protocolizade, indunde o p h to dos pos obrigatérios e anexagio dos
docurentas esurmm complementares;

VIl 3 confecg3o da petigio e dos documentos dlgnau em :anhm\dm com os rtqum estabelecidos pelo
sistema, no que se refere 30 formato e 30 dosz arg tr

) & Amxﬂmmpnmsmp*lde‘ rtahizad doz por meio de peticionamento
el:trmmquedecz:e&emd:hmmnrapodem'umspubadosnom para que,
caso solictado, sejam apr para Iquer tipo de conferéncia;

X. A verificagao, por meio do recibo eletronico de pr lo, do to das petigdes e dos d
transmatidos eletronicamente;

Pars que o cadastro sejs liberado o Usuario devers

« Copia digital deste Termo, em formato POF, assinada com Certificado Digital qualificado |assinaturs gov br ou token],
enviado 30 e-m3i usuarioexternozes bt ou;

-Em:‘vwamdedom/enﬁd:dcwoﬂpbde—uTenﬂo, chido & assinado com éntica 30

Iawrada por agente administrativo, nos termos do art. 32 da Lei Federal

no 13. 726/201! ou com reconhemnento de firma por autenticidade/verdadeirs em Cartorio;

« Copia de peszosl di do Cadastro de Pessoas Fisicas, tanto nos cases de envio

presencial comeo por e-mail;

* Nos cazos de envio straves de e-mail. @ original deste Termo devera ser mantido em posse do usuaro ¢ poders

uv s0licitado pe'a administragdo pUblica. C330 mecessano

ildad.

E: dente das resp bilidades que me confere o acesso de usuario externo, assino o presente Termo. cente das resp que me confere 0 acesso de UBUIro eXterno, 833iN0 © presente Termo,
ocal. S3o Paulo Data.21/06/2023 Local. S3o Paulo Data.21/06/2023
SINDICATO DAS AUTOMOTO  Assinado de forma dital por SNDICATO

Usudrio Externo

ESCOLAS E CENTROS DE E)AA;.,M;ITO MOTO ESCOLAS E CENTROS DE

FORM & i~ Dados
Usuario Externo




» Passo 14:

Com o termo j& assinado basta
encaminha-lo ao e-mail indicado,
juntamente com uma copia de um

documento que contenha o
CPF do representante do CFC
(proprietério).

Sua solicitacdo de cadastro como Usudrio Externo no SEI-SP foi recebida com sucesso

w

Responda ao :resewte_e—vai:, destinado
do TERMC DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA

e Veracidade.

Gocx)

ou outro documento
assinatura Gov.br

e identidade legal com CPF) e

Apds o recebimento dessas informacdes o GESP terd o prazo de até 3 (trés) dias dte

ATENCAO
mensagem a0 destinatdrio, vocé estd, por meioc desta, notificado que ndo deverd rev
0 remetente imediatamente e apague esta mensagem de seu computador ou de qualguer

A ver arquivos transmitido
ecebeu indevidamente, qu

S
ei

Y
)

sindautoescola

outro banco de dados.

om ela, € enviada exclusivamente a seu(s) des
a, por gentileza, reenviad-la ac emitente, esc

¢ A informacdo contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas & pessoa ou entidade para a gqual foi
er, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir estz mensagem de e-mail ou quaisguer anexos. (aso

inatdrio(s) e pode conter informacdes confidenciais, protegidas por sigilo profissional. Sua utilizacdo desautorizada é

£ 0 destinatério ou a pessoa responsdvel por encaminhar est
enha recebido esta mensagem por engano, por favor, contate
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sindautoescola
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