
O Sindautoescola.SP disponibilizou um passo a passo para facilitar a sua 

adesão ao SEI (Sistema eletrônico de Informações). 

Nosso objetivo é ajudar as Autoescolas/CFC’s, no cadastro de usuário do 
novo sistema SEI (Sistema eletrônico de Informações). 



➢ Passo 1:

Você deve acessar o link que 
está anexado em nossa matéria. 

https://www.sp.sindautoescola.org.br/noticias/item/sin
dautoescolasp/4902/minha-conta

https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0


➢ Passo 2:

Você deve preencher as informações 
necessárias para o cadastro.

Obs.: os dados devem ser do 
proprietário da Autoescola/CFC.



➢ Passo 3:

Você receberá um e-mail que 
contém um link para baixar o 
Termo de Declaração de 
Concordância e Veracidade.  



➢ Passo 4:

Você deve baixar o arquivo e 
preencher o Termo com os
mesmos dados do cadastro.



➢ Passo 5:

Você deve clicar em: Arquivo;

Salvar como; 

Agora deve localizar uma pasta 
para salvar o documento e 
selecionar como PDF.



➢ Passo 6:

Com o termo em PDF, você
deve abrir o arquivo pelo
programa Adobe Acrobat 
DC.



➢ Passo 7:

Com o arquivo aberto, 
clique em FERRAMENTAS.



➢ Passo 8:

Você deve selecionar a opção

CERTIFICADOS.



➢ Passo 9:

Selecione Assinar Digitalmente



➢ Passo 10:

Clique em OK para continuar

Clique e arraste no local em que 

deseja assinar o documento.



➢ Passo 11:

Com o certificado (e-CPF) plugado
na maquina, selecione o 
responsável que irá assinar e clique 
em continuar.



➢ Passo 12:

Confirme os dados 
apresentados e clique em
assinar.



➢ Passo 13:

Será pedido a senha do certificado
em questão, basta informar e 
clicar em OK, com isso a 
assinatura será feita.

➢ Obs: Após a assinatura do documento 
basta salvar na sua máquina.



➢ Passo 14: 

Com o termo já assinado basta 

encaminha-lo ao e-mail indicado, 

juntamente com uma cópia de um 

documento que contenha o 

CPF do representante do CFC 

(proprietário). 
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