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Passo a passo para Inclusao de veiculo de
aprendizagem no sistema SElI

JUL/25



Clique no link disponibilizado no site do Sindautoescola.SP

“Veja como solicitar a inclusao de um veiculo” e clique em “acessar”

sindautoescola

ml! :I:T:::OARED:EE%OE:ICO Sobre o SEI Documentos Contatos Agenda FAQ

O que é Usuario Externo?

E o cadastro no SEI/SP destinado a pessoa fisica que participe de processos junto ao érgio,
independente de vinculagao a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento,
visualizacao de processos ou assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros
instrumentos celebrados com o 6rgao. O cadastro é personalissimo, ou seja, sua operacao é
sob a responsabilidade da pessoa que opera o sistema, tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais poderao ser passiveis de
apuracao civil, penal e administrativa.

Cadastrar
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Apds acessar o sistema vocé deve

informar o e-mail e a senha cadastrados. .- ..,,.........m..

- ENTRAR

Acesso para Usuarios Externos

- o E-MAIL
) 5 ...

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

\/\\ Esqueci minha senha
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GOVERNG DO ESTADO DE SAO PAULD

SeI. smreosoncu

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

- Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo Nenhum registro encontrado.

Ver expirados

Intimagoes Eletronicas

Apos ter acessado o sistema SEl,
clique em:

“Peticionamento ”’ GOVERNO DO ESTADO DE A0 PALLO

!

mi! AMBIENTE DE OFICIAL

L Controle de Acessos Externos
“Processo novo” P

- Peticionamento

Processo Novo Nenhum registro encontrado.

Ver expirados

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagoes Eletronicas

\/\\
& e

sindautoescola




Peticionamento de Processo Novo

Orientagoes Gerais

Peticionamento eletrénico: Por meio do peticionamento eletrénico, vocé podera iniciar processos de seu interesse e inserir documentos. Uma vez peticionado, o processo aparece na area de trabalho da unidade do érgdo competente.

« Utilize preferencialmente os navegadores web Chrome ou Firefox;

= Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em seu computador e prontos para carregar,;
= Cada documento deve ser adicionade separadamente, com o preenchimente dos dados proprios;

= Pare 0 mouse sobre os icones [?] para ler orientagtes sobre a forma correta de preenchimento do campo correspondente.

Tipo do Processo: Orgdo: 7]

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Tipo do Processo: Orgao: ﬂ

DETRAN . A autoescola/CFC deve selecionar o
Todos orgao que sera “DETRAN” para que os

Escolha o Tipo do Processo que deseja in ggsp : :
SCEIC pProcessos relacionados a categorla

DETRAN Condutores: Alteracdo de Dados Pessoaisn| SDUH

M apareca.
DETRAN Condutores: Alteragéo de EAR (exerce ativic spppgy

METRO

DETRAN Condutores: Alteragdo de Enderecgo de Entre DERSP

DETRAN Condutores: Alteracao do Tipo de RENACH | ARTESP

DETRAN Condutores: Corregao de Categoria SEDUC |
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Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Inclusdo de veiculo de aprendizagem

Apc’)S a Sele(}éo do prOCeSSO Interessado: [E
desejado, por exemplo:

) I n CI usao de ve i cu IO d e Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dac
a p ren d izage m ”» que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

d eve ser es peC|f| Cado (@) ped |d0 Documento Principal: E DETRAN - Requerimento Inclusdo de Veiculo | CFC (clique aqui para editar conteldo)
gue esta sendo feito.

esso: B Hipdiese Legal: B
(1] e Informacg&o pessoal (Artigo 31 da Lei Federal n® 12.527/2011)

Nivel

Obs: E obrigatério que seja preenchido o modelo de
requerimento disponibilizado pelo Detran conforme destacado
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A autoescola/CFC deve preencher e salvar o
requerimento modelo de acordo com 0O processo
que esta sendo feito.

[ salvar | | 2 X x* 3 4 - B- = Iz Q= = E W |E & § || Estio -

O Centro de Formac8o de Condutores [nome], inscrito no CNPJ sob n2 , credenciado no Departamento Estadual de Trénsito (DETRAN-5P) sob n2 , neste ato representado por [nome], [cargo ou fungio que exerce na empresal, inscrito no CPF sob n2
, solicita junto a este Departamento Estadual de Trénsito a inclusdo do veiculo de aprendizagem placa: , categoria:

(1A

()JB,C,DouE

MNestes termos,
P. Deferimento

DECLARD a minha responsabilidade pela presente solicitacdo e me comprometo a apresentar a documentac8o exigida para o ato, sob pena de indeferimento do pedido;
DECLARO dispor de veiculos de aprendizagem, conforme exigéncia legal;

DECLARO conhecer os termos da Resolugio Contran n2 789/2020 e comprometo-me a apresentar a documentacio exigida para cadastro do veiculo, sob pena de indeferimento do pedido. DECLARO também, que as informacies por mim prestadas nestes autos, s8o exatas e verdadeiras,
responsabilizando-me pelo seu teor, nos termos do que dispe o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, transcrito abaixo:

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragio que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaraco falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigac8o ou alterar a verdade sobre fato juridicamente
relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento € pablico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular.

\/\\ [INSIRA O MUMNICIPIO], [dia] de [més] de [ano].
Y
‘\ N s ) o
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ApOs o preenchimento do requerimento
obrigatoério, a Autoescola/CFC deve anexar
unitariamente os documentos necessarios
para a solicitacao do processo de acordo
com a listagem.

Os documentos necessarios para a
iInclusao do veiculo de aprendizagem no
sistema sao:

Fotos do Veiculo: laterais, frente e
traseira

CSV do veiculo em questao.
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Documento Essencial (30 Mb):
| Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido —

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:
w
Fotos Veiculos: Laterais, Frente e Traseira \ M H
RESTITIO bt
Formato: i
(") Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho

Obs: caso tenha um documento que nao conste na
listagem, a autoescola/CFC deve anexar junto a um
documento que tenha na listagem.
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A autoescola/CFC deve preencher os campos
de acordo com o arquivo anexado ao processo.

Obs: apds todos os campos anexados a autoescola/CFC
deve clicar em “Adicionar” para que o documento seja
anexado ao processo.

Documento Essencial (30 Mb):

Escolher arquivo | 2025_07_22_13_07_27476_0400receipt.pdf

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Fotos Veiculos: Laterais, Frente e Traseira v fotos dos veiculo e documento csv _
Nivel de Acesso: Hipétese Legal:

Restrito v

Formato: ﬂ _ Confer&ncia com o documento digitalizado:
() Nato-digital (@) Digitalizado Conia Simples _ — .




Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

. 24/07/2025 Fotos Veiculos: Laterais, Frente e Traseira fotos dos
2025_07_22_13_07_27476_0400receipt.pdf — 16.92 Kb

12:24:15 veiculo e documento csv

Restrito Digitalizado

Apos todos os documentos serem anexados
ao processo, conforme o exemplo acima,
a autoescola/CFC deve clicar em “Peticionar”.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacao de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletronico, além do disposto no

n . credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténticos os digitalizados, sendo
Na sequéncia, a autoescola/CFC deve

responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade. a conformidade

4 entre os dados informados e os documentos, a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o
preencher o cargo da pessoa que esta

direito de revisao dos atos praticados no processo. para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de

SOI ICIta ndo O p rocesso a Sen ha de acesso conferéncia; a realizacdo por meio eletronico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por
’

seu intermedio. com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no

ao SEl e aSSI nar pa rao enVIO do processo dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo

considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre, a consulta periddica ao SEl. a

ao Detra n fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas

Usudrio Externo:

Cargo/Fungao:

e - | <4—
VA\

o \(): Senha de Acesso ao SEI:
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